
PRECIZĂRI 

PENTRU APLICAREA UNITARĂ A INSTRUCŢIUNILOR 
MINISTRULUI ADMINISTRAŢIEI ŞI INTERNELOR NR. 82/2010 
PRIVIND ORGANIZAREA ŞI DESFĂŞURAREA ACTIVITĂŢII DE 

ELIBERARE A APOSTILEI PENTRU ACTELE OFICIALE 
ADMINISTRATIVE 

Art. 3 alin. (1) Ut. a) 
Apostila nu se eliberează pentru copii după acte oficiale 

administrative, ci doar pe acte orginale. 
Observaţii: 
- duplicatul - al doilea exemplar, spre deosebire de copie, are 

valoarea originalului 

Art. 4 alin. (1) 
Biroul apostilă nu reprezintă o structură organizatorică nouă, în 

sensul art. XVI alin. (2) din Legea nr. 161/2003 privind unele măsuri pentru 
asigurarea transparenţei în exercitarea demnităţlor publice, a funcţiilor publice 
şi în mediul de afaceriprevenirea şi sancţionarea corupţiei, cu modificările şi 
completările ulterioare, ci o structură funcţională. 

Art. 5 
Taxa pentru eliberarea apostilei este în valoarea de: 

22 lei (la care se adaugă 3 lei pentru cerere), în cazul în 
care solicitantul este o persoană fizică (titularul, o rudă 
până la gradul II, inclusiv, ori un împuternicit cu 
procură, aşa cum se prevede la art. 6 alin. 2 lit. a-c, cu 
excepţia avocatului), în chitanţă înscriindu-se numele 
solicitantului (titularul, rudă până la gradul II, inclusiv, 
ori împuternicit cu procură), după caz; 
44 lei (la care se adaugă 3 lei pentru cerere), în cazul în 
care solicitantul este o persoană juridică, prin delegat 
persoană fizică, sau un avocat cu împuternicire 
avocaţială, în chitanţă înscriindu-se numele persoanei 
juridice sau al avocatului, după caz. 



în cazul cererilor de apostilare greşit îndreptate către instituţia 
prefectului - din punct de vedere al competenţei materiale (art. 3 alin. 1), se 
procedează la restituirea taxei aferente eliberării apostilei - urmare a faptului 
că nu s-a prestat acest serviciu, nu şi cea aferentă înregistrării cererii. 

Observaţii 
- în funcţie de posibilităţi, şi, mai ales, în situaţia în care sediul 

trezoreriei/CEC nu se află în aproprierea prefecturii, recomandăm crearea 
posibilităţii ca plata taxelor aferente înregistrării cererii, respectiv eliberării 
apostilei să se poată face şi la sediul instituţiei prefectului, prin desemnarea 
unei persoane, cu pregătire în domeniu, aşa cum s-a precizat şi în adresa 
DGRIP nr. 137.217/2007. 

Art. 6 alin. (2) Ut. d) 
în cazul minorilor, biroul apostilă va lua în considerare contractul 

încheiat cu unul dintre părinţi, o rudă până la gradul II, inclusiv, sau cu 
tutorele. De asemenea, biroul apostilă va lua în considerare şi contractul 
încheiat de părinte/tutore pentru eliberarea apostilei pentru mai multe acte, 
aparţinând mai multor persoane aflate în întreţinerea sa, chiar dacă una dintre 
acestea este majoră. 

Art. 7 
în situaţia prevăzută la: 
- alin. 3 lit. b) - prin document care poate face dovada gradului de 

rudenie se poate înţelege şi cererea (prevăzută la anexa nr. 3) completată sub 
incidenţa art. 326 şi art. 327 din Codul penal; 

Observaţii - subliniem importanţa verificării atente, de către persoana 
responsabilă din cadrul biroului apostilă, a înscrierii corecte a datelor în cerere 
de către solicitant, precum şi a notării în registrul de evidenţă; 

- alin. 5 - recomandăm ca solicitantul, care se legitimează cu 
certificat de rezidenţă, să treacă în cerere şi seria şi numărul paşaportului. 

Referitor la formularul de cerere, prevăzut la alin. (6), recomandăm 
completarea acestuia cu menţiunea „cunoscând prevederile art. 326 şi ale 
art. 327 din Codul penal, cu privire la falsul în declaraţii şi falsul privind 
identitatea, declar că datele înscrise în prezenta cerere sunt conforme cu 
realitatea", sub menţiunea „Anexez chitanţa prin care fac dovada..." 

în cazul în care se solicită eliberarea apostilei pentru un document 
al unei persoane decedate, fără moştenitori legali sau testamentari cu 
domiciliul ori reşedinţa în România, solicitantul va completa, în acest sens, o 
declaraţie pe propria răspundere. 
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Art. 8 
Taxele aferente transmiterii actului şi a apostilei către solicitant sunt 

suportate de către instituţia prefectului. 

Art. 9 alin. (1) 
Aplicarea criteriilor în vederea verificării competenţei materiale - Ut. a) 
I. Emitentul actului 
a) o autoritate a administraţiei publice 

- centrale: minister (Ministerul Administraţiei şi Internelor - Direcţia pentru 
Evidenţa Persoanelor şi Administrarea Bazelor de Date, Ministerul 
Sănătăţii - Direcţia Juridică, Ministerul Transporturilor şi Infrastructurii, 
Ministerul Dezvoltării Regionale şi Turismului, Ministerul Culturii şi 
Patrimoniului Naţional etc.), agenţie (ANFP etc.), alte organe de specialitate; 
- locale: primar/ofiţer de stare civilă, serviciul comunitar pentru evidenţa 
persoanelor, inspectoratul judeţean de poliţie, servicii deconcentrate (direcţii 
generale ale finanţelor publice judeţene, agenţii judeţene sanitar veterinare şi 
pentru siguranţa produselor de orgine animală etc.); 

b) organe de autoritate administrativă care, în temeiul legii; 
organizează o activitate de interes public (Colegiul Psihologilor din România, 
Colegiul Medicilor, Colegiul Medicilor Dentişti, Ordinul Asistenţilor Medicali 
Generalişti, Moaşelor şi Asistenţilor Medicali - Filială judeţeană etc.), Casa 
judeţeană de pensii, furnizor de formare profesională autorizat, unitate de 
învăţământ acreditată, unitate de cult recunoscut - potrivit Legii nr. 489/2006 
privind libertatea religioasă şi regimul general al cultelor etc. 

II. Temeiul legal al emiterii actului 
Exemple: 

a) cazier judiciar (Legea nr. 290/2004 privind cazierul judiciar, republicată, 
art. 4), cazier fiscal (Ordonanţa Guvernului nr. 75/2001 privind organizarea 
şi funcţionarea cazierului fiscal, aprobată prin Legea nr. 410/2002, 
republicată, cu modificările ulterioare, art. 3 alin. 1); 
b) certificat de calificare profesională/absolvire (Ordonanţa Guvernului 
nr. 129/2000 privind formarea profesională a adulţilor, aprobată prin Legea 
nr. 375/2002, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, art. 31 
alin. 1); 
c) certificat de membru al OAMGMAM şi adeverinţă privind onorabilitatea şi 
moralitatea profesională a membrilor OAMGMAM (OUG nr. 144/2008 
privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist, a profesiei de 
moaşă şi a profesiei de asistent medical\ precum şi organizarea şi 
funcţionarea Ordinului Asistenţilor Medicali Generalişti; Moaşelor si 

s r ' ' ' ' 

Asistenţilor Medicali din România, art. 16 alin. 1 şi art. 40 alin. 1 lit. d) 
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III. Scopul emiterii actului 
a) confirmă exactitatea sau realitatea unui fapt; 
b) atestă un drept sau un fapt, o anumită calitate în vederea valorificării 

anumitor drepturi. 
Observaţii 
- formularele EU sunt analizate potrivit criteriilor menţionate; 
- unele acte sunt redactate, atât în limba română, cât şi în limba 

engleză ori numai în limba engleză, exemple: 
a) certificat de competenţă a personalului navigant (Ordinul ministrului 
transporturilor, construcţiilor şi turismului nr. 1627/2006 pentru aprobarea 
criteriilor minime de pregătire şi perfecţionare a personalului navigant maritim 
român şi a sistemului de recunoaştere a certificatelor de competenţă, cu 
modificările şi completările ulterioare, art. 6 alin. 2) 
b) certificat privind atestarea impozitului plătit coform convenţiilor de evitarea 
dublei impuneri (Ordinul ministrului finanţelor nr. 1798/1998 pentru aprobarea 
formuiaristicii referitoare la aplicarea convenţiilor de evitare a dublei impuneri 
şi stabilirea competenţelor privind semnarea acestor formulare, cu modificările 
ulterioare, art. 3) 
c) adeverinţe eliberate de Centrul Naţional de Recunoaştere şi Echivalare a 
Diplomelor 

Aplicarea criteriilor în vederea verificării competentei teritoriale, 
Ut. b) 

în situaţia în care solicitantul se prezintă la sediul unei instituţii a 
prefectului cu mai multe acte pentru care solicită eliberarea apostilei însă doar 
pentru unul dintre acestea este îndeplinit criteriul competenţei teritoriale, 
instituţia competentă este cea solicitată, urmând a se proceda potrivit art. 15 
alin. (1). 

Art. 11 alin. (1) 
Recomandăm folosirea Registrului de evidenţă în format electronic, 

având în vedere, atât posibilitatea de a extrage informaţiile necesare 
raportărilor lunare, cât şi faptul că este mai uşor ca, după completare, 
registrul să se tipărească periodic pe suport de hârtie. 

în cazul adeverinţelor eliberate de către medici, care nu au 
numărul, respectiv data eliberării, se va nota numărul, respectiv data din 
cuprinsul vizei aplicate de către direcţia de sănătate publică. 

Subliniem faptul că în acelaşi registru de evidenţă sunt înregistraţi 
toţi solicitanţii, atât persoane fizice, cât şi juridice. 

4 



Art. 12 alin. (2) Ut. d) 
actele de stare civilă pot fi verificate şi telefonic, aşa 
cum s-a precizat şi în adresa DGRIP nr. 194.089/2008; 
în situaţia în care actul de stare civilă a fost eliberat de 
una dintre misiunile diplomatice ale României, 
verificarea se face la Serviciul public comunitar de 
evidenţă a persoanelor - sector 1, Bucureşti - Fiiă 
consulară (tel. 021 222 31 51 sau 021 222 01 09); 
verificarea diplomelor de licenţă este posibilă şi prin 
solicitarea unei adeverinţe eliberate de unitatea de 
învăţământ emitentă în scopul de a fi folosită la 
instituţia prefectului, în care, obligatoriu, să fie precizat 
şi actul prin care unitatea de învăţământ a fost 
acreditată. 

Art. 17 
Potrivit modelului din Anexa nr. 6, apostila şi anexa la aceasta se 

completează folosind diacritice. 
în situaţia în care, în actul pentru care se solicită eliberarea apostilei 

numele, respectiv calitatea semnatarului nu sunt menţionate sau sunt ilizibile, 
la completarea apostilei, câmpurile respective rămân libere - alin. (3) lit. a) si 
b). 

Totodată, având în vedere art. 4 alin. (1), coroborat cu art. 2 
alin. (2) lit. j) din Anexa la Ordinul ministrului educaţiei şi cercetării 
nr. 3502/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind actele de studii şi 
documentele şcolare în învăţământul preuniversitar, cu modificările şi 
completările ulterioare, emitentul diplomei de bacalaureat este unitatea de 
învăţământ, iar, potrivit art. 23 lit. c) din Anexa la Ordinul ministrului educaţiei 
şi cercetării nr. 4925/2005 pentru aprobarea Regulamentului de organizare şi 
funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar, semnatarul este 
directorul unităţii de învăţământ. în mod similar, emitentul diplomei de licenţă 
este institutul de învăţământ superior, iar, semnatarul este rectorul, potrivit 
art. 60 alin. (3) din Legea învăţământului nr. 84/1995, republicată, cu 
modificările şi completările ulterioare. 

Subliniem că prin numele semnatarului actului se înţelege numele 
persoanei din cadrul instituţiei emitente, îndreptăţite să îl semneze, şi nu al 
persoane^ care a vizat actul pentru care se eliberează apostila. 

în cazul certificatelor de căsătorie, în anexa la apostilă, la rubrica 
„Numele titularului actului oficial", se trec numele ambilor soţi. 

Pentru completarea codului apostilei, între câmpuri se tastează 
„ T ab " - alin. (3) lit. g), respectiv în cuprinsul anexei la apostilă. 


