PRECIZARI

PENTRU APLICAREA UNITARA A INSTRUCTIUNILOR
MINISTRULUI ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR NR. 82/2010
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ACTIVITATII DE
ELIBERARE A APOSTILEI PENTRU ACTELE OFICIALE
ADMINISTRATIVE

Art. 3 alin. (1) lit. a)

Apostila nu se elibereaza pentru copii dupa acte oficiale
administrative, ci doar pe acte orginale.

Observatii:

- duplicatul — al doilea exemplar, spre deosebire de copie, are
valoarea originalului

Art. 4 alin. (1)

Biroul, apostild nu reprezintd o structurd organizatorica noua, in
sensul art. XVI alin. (2) din Legea nr. 161/2003 privind. unele masuri pentru
asigurarea transparentei. in exercitarea demnitatior publice, a functiilor publice
s/ in mediul de afacern prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si
completarile ulterioare, ci o structura functionala.

Art. 5

Taxa pentru eliberarea apostilei este in valoarea de:
22 lei (la care se adauga 3 lei pentru cerere), in cazul in
care solicitantul este o persoana fizica (titularul, o ruda
pand la gradul II, inclusiv, ori un imputernicit cu
procura, asa cum se prevede la art. 6 alin. 2 lit. a-c, cu
exceptia avocatului), in chitanta inscriindu-se numele
solicitantului (titularul, ruda pana la gradul II, inclusiv,
ori imputernicit cu procurd), dupa caz;
44 lei (la care se adauga 3 lei pentru cerere), in cazul in
care solicitantul este o persoana juridica, prin delegat
persoana fizicd, sau un avocat cu imputernicire
avocatiala, in chitanta inscriindu-se numele persoanei
juridice sau al avocatului, dupa caz.



In cazul cererilor de apostilare gresit indreptate citre institutia
prefectului - din punct de vedere al competentei materiale (art. 3 alin. 1), se
procedeaza la restituirea taxei aferente eliberarii apostilei — urmare a faptului
ca nu s-a prestat acest serviciu, nu si cea aferenta inregistrarii cererii.

Observatii

- in functie de posibilitdti, si, mai ales, in situatia in care sediul
trezoreriei/CEC nu se afla in aproprierea prefecturii, recomandam crearea
posibilitatii ca plata taxelor aferente inregistrarii cererii, respectiv eliberarii
apostilei sa se poata face si la sediul institutiei prefectului, prin desemnarea
unei persoane, cu pregatire in domeniu, asa cum s-a precizat si in adresa
DGRIP nr. 137.217/2007.

Art. 6 alin. (2) Iit. d)

In cazul minorilor, biroul apostila va lua in considerare contractul
incheiat cu unul dintre parinti, o rudd pana la gradul II, inclusiv, sau cu
tutorele. De asemenea, biroul apostild va lua in considerare si contractul
incheiat de parinte/tutore pentru eliberarea apostilei pentru mai multe acte,
apartinand mai multor persoane aflate in intretinerea sa, chiar daca una dintre
acestea este majora.

Art. 7

In situatia prevazuta la:

- alin. 3 lit. b) — prin document care poate face dovada gradului de
rudenie se poate intelege si cererea (prevazuta la anexa nr. 3) completata sub
incidenta art. 326 si art. 327 din Codul penal;

Observatii - subliniem importanta verificarii atente, de catre persoana
responsabild din cadrul biroului apostild, a inscrierii corecte a datelor in cerere
de catre solicitant, precum si a notarii in registrul de evidents;

- alin. 5 - recomandam ca solicitantul, care se legitimeaza cu
certificat de rezidents, sa treaca in cerere si seria si numarul pasaportului.

Referitor la formularul de cerere, prevazut la alin. (6), recomandam
completarea acestuia cu mentiunea ,cunoscand prevederile art. 326 si ale
art. 327 din Codul penal, cu privire la falsul in declaratii si falsul privind
identitatea, declar ca datele inscrise in prezenta cerere sunt conforme cu
realitatea”, sub mentiunea ,Anexez chitanta prin care fac dovada...”

In cazul in care se solicita eliberarea apostilei pentru un document
al unei persoane decedate, fara mostenitori legali sau testamentari cu
domiciliul ori resedinta in Romania, solicitantul va completa, in acest sens, o
declaratie pe propria raspundere.



Art. 8

Taxele aferente transmiterii actului si a apostilei catre solicitant sunt
suportate de catre institutia prefectului.

Art. 9 alin. (1)

Aplicarea criterfilor in vederea verificarii competentei materiale — lit. a)

I. Emitentul actului

a) o autoritate a administratiei publice

- centrale: minister (Ministerul Administratiei si Internelor — Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, Ministerul
Sanatatii — Directia Juridica, Ministerul Transporturilor si Infrastructurii,
Ministerul Dezvoltarii Regionale si Turismului, Ministerul Culturii si
Patrimoniului National etc.), agentie (ANFP etc.), alte organe de specialitate;
- Jocale: primar/ofiter de stare civila, serviciul comunitar pentru evidenta
persoanelor, inspectoratul judetean de politie, servicii deconcentrate (directii
generale ale finantelor publice judetene, agentii judetene sanitar veterinare si
pentru siguranta produselor de orgine animala etc.);

b) organe de autoritate administrativa care, in temeiul. legi,
organizeaza o activitate de interes public. (Colegiul Psihologilor din Romania,
Colegiul Medicilor, Colegiul Medicilor Dentisti, Ordinul Asistentilor Medicali
Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali — Filiala judeteand etc.), Casa
judeteand de pensii, furnizor de formare profesionald autorizat, unitate de
invatamant acreditata, unitate de cult recunoscut - potrivit Legii nr. 489/2006
privind libertatea religioasa si regimul general al. cultelor etc.

II. Temeiul legal al emiterii actului
Exemple:

a) cazier judiciar (Legea nr. 290/2004 privind. cazierul. judiciar, republicatd,
art. 4), cazier fiscal (Ordonanta Guvernului nr. 75/2001 privind organizarea
S/ functionarea cazierului fiscal, aprobata prin Legea nr. 410/2002,
republicatd, cu modificarile ulterioare, art. 3 alin. 1);

b) certificat de calificare profesionala/absolvire (Ordonanta Guvernului
nr. 129/2000 privind. formarea profesionala a adultilor, aprobata prin Legea
nr. 375/2002, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 31
alin. 1);

c) certificat de membru al OAMGMAM si adeverinta privind onorabilitatea si
moralitatea profesionala a membrilor OAMGMAM (OUG nr. 144/2008
privind. exercitarea profesiei de asistent medical. generalist, a profesiei de
moasa Ssi a profesiei de asistent. medical, precum Si organizarea Si
functionarea Ordinului  Asistentilor Medicali Generalist, Moaselor s,
Asistentilor Medicali.din Romania, art. 16 alin. 1 si art. 40 alin. 1 lit. d)



III. Scopul emiterii actului
a) confirma exactitatea sau realitatea unui fapt;
b) atesta un drept sau un fapt, o anumita calitate in vederea valorificarii
anumitor drepturi.

Observatif

- formularele EU sunt analizate potrivit criteriilor mentionate;

- unele acte sunt redactate, atat in limba romang, cat si in limba
engleza ori numai in limba engleza, exemple:
a) certificat de competenta a personalului navigant (Ordinul ministrului
transporturilor, constructiilor si turismului nr. 1627/2006 pentru aprobarea
criterfifor minime de pregatire si perfectionare a personalului navigant maritim
roman si a sistemului de recunoastere a certificatelor de competentd, cu
modificarile si completarile ulterioare, art. 6 alin. 2)
b) certificat privind atestarea impozitului platit coform conventiilor de evitarea
dublei impuneri (Ordinul ministrului finantelor nr. 1798/1998 pentru aprobarea
formularisticii referitoare la aplicarea conventiilor de evitare a dublei impuneri
si stabilirea competentelor privind semnarea acestor formulare, cu modificarile
ulterioare, art. 3)
c) adeverinte eliberate de Centrul National de Recunoastere si Echivalare
Diplomelor

Aplicarea criteriffor. in vederea verificarii competentei teritoriale,
lit. b) i

In situatia in care solicitantul se prezinta la sediul unei institutii a
prefectului cu mai multe acte pentru care solicita eliberarea apostilei insa doar
pentru unul dintre acestea este indeplinit criteriul competentei teritoriale,

institutia competentd este cea solicitatd, urmand a se proceda potrivit art. 15
alin. (1).

Art. 11 alin. (1)

Recomanddm folosirea Registrului de evidenta in format electronic,
avand in vedere, atat posibilitatea de a extrage informatiile necesare
raportdrilor lunare, cat si faptul ca este mai usor ca, dupa completare,
registrul sa se tipareasca periodic pe suport de hartie.

In cazul adeverintelor eliberate de catre medici, care nu au
numarul, respectiv data eliberarii, se va nota numarul, respectiv data din
cuprinsul vizei aplicate de cdtre directia de sanatate publica.

Subliniem faptul ca in acelasi registru de evidenta sunt inregistrati
toti solicitantii, atat persoane fizice, cat si juridice.

d






