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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

MINISTERUL EDUCATIEI, CERCETARII, TINERETULUI SI SPORTULUI

ORDIN
privind aprobarea Normelor metodologice pentru vizarea
actelor de studii si a anexelor la actele de studii emise de
institutiile de invatamant superior din Romania

In conformitate cu prevederile art. 216 alin. (2) lit. f) din Legea educatiei

nationale nr. 1/2011,

n baza Hotararii Guvernului nr. 49/1999 privind infiintarea Centrului National
de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor si a Ordinului ministrului educatiei,
cercetarii si tineretului nr. 4.022/2008 privind organizarea si functionarea Centrului
National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor®),

in temeiul:

— art. 2 din Ordonanta Guvernului nr. 66/1999 pentru aderarea Romaniei la
Conventia cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine,
adoptata la Haga la 5 octombrie 1961, aprobata prin Legea nr. 52/2000, cu

modificarile ulterioare;

— Hotararii Guvernului nr. 536/2011 privind organizarea si functionarea
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului,

ministrul educatiei, cercetarii, tineretului si sportului emite prezentul

ordin.

Art. 1. — Se aproba Normele metodologice pentru vizarea actelor de studii
si a anexelor la actele de studii emise de institutiile de invatamant superior din
Romania, prevazute in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. — Directia generala invatamant superior, echivalarea si recunoasterea
studiilor si diplomelor va duce la indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. 3. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |.

Art. 4. — Prezentul ordin intra in vigoare la data publicarii in Monitorul Oficial

al Romaniei, Partea I.

Ministrul educatiei, cercetarii, tineretului si sportului,
Daniel Petru Funeriu

Bucuresti, 21 septembrie 2011.
Nr. 5.436.

*) Ordinul ministrului educatiei, cercetarii si tineretului nr. 4.022/2008 nu a fost publicat in

Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

ANEXA

NORME METODOLOGICE
pentru vizarea actelor de studii si a anexelor la actele de studii emise
de institutiile de invatamént superior din Romaénia

Art. 1. — Competenta vizarii actelor de studii si a anexelor la
actele de studii emise de institutile de Tnvatamant superior
acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu din Roméania
revine Directiei pentru echivalarea si recunoasterea diplomelor
din cadrul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si
Sportului.

Art. 2. — In sensul prezentelor norme metodologice, prin
vizare se intelege procedura prin care se verifica si se certifica
autenticitatea si legalitatea actului de studii si a inscrisurilor de
pe acestact.

Art. 3. — (1) In vederea vizarii actelor de studii universitare
si postuniversitare, solicitantii se prezinta la registratura Directiei
pentru echivalarea si recunoasterea diplomelor din cadrul
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului.

(2) Viza se aplica de catre Directia pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor pe actele de studii emise de catre
institutile de Tnvatamant superior acreditate din Romania,
precum si pe anexele acestor acte de studii.

(3) La cerere, viza se aplica si pe foile matricole sau
suplimentele la diplome, precum si pe programele analitice
eliberate de catre institutiile de Tnvatamant superior autorizate sa
functioneze provizoriu.

Art. 4. — Transmiterea dosarului pentru vizarea actelor de
studii emise de institutiile de invatamant superior din Romania
se poate face si prin intermediul institutiilor prefectului, pe baza
Protocolului de colaborare nr. 136.702 din 18 iunie 2007 incheiat
intre Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului si
Ministerul Administratiei si Internelor.
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Art. 5. — Lista actelor de studii pe care se aplica viza se
intocmeste si se actualizeazé periodic de céatre Ministerul
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, prin Directia pentru
echivalarea si recunoasterea diplomelor, in functie de cerintele
ambasadelor statelor care solicita apostilarea sau
supralegalizarea, si se publicd pe pagina web proprie,
www.cnred.edu.ro

Art. 6. — Directia pentru echivalarea si recunoasterea
diplomelor realizeaza urmatoarele activitati in procesul de
vizare:

a) primirea documentelor mentionate in prezentele norme
metodologice pentru eliberarea vizei;

b) verificarea incadrarii in lista actelor de studii pe care se
aplica viza, conform art. 5;

c) verificarea existentei autorizatiei provizorii de functionare
sau a acreditarii institutiei de invatamant superior la momentul
inscrierii in anul | de studii pentru domeniul, programul de
studii/specializarea si forma de invatamant inscrise in actul de
studii ce se doreste a fi vizat;

d) verificarea existentei acreditarii facultatii la propunerea
careia institutia de invatamant superior organizeaza examenul
de absolvire, licenta, master sau doctorat. Facultatea trebuie sa
fie acreditatd in anul promovarii examenului de absolvire,
licentd, master sau doctorat;

e) verificarea completarii actelor de studii conform hotararilor
Guvernului si a regulamentelor si metodologiilor aprobate prin
ordinele ministrului in vigoare la data completarii;

f) verificarea identitatii sigiliului oficial al institutiei emitente
si, dupa caz, a aplicarii stampilei cu stema;

g) aplicarea pe actul de studii, Tn original, a stampilei
dreptunghiulare care contine datele de identificare ale vizei;

h) aplicarea pe actul de studii, in original, a stampilei Directiei
pentru echivalarea si recunoasterea diplomelor cu stema;

i) completarea vizei cu numarul de nregistrare obtinut de la
registratura ministerului pe cererea de vizare.

Art. 7. — Urmatoarele categorii de persoane pot solicita
aplicarea vizei pe actele de studii:

a) titularul actului de studii;

b) o ruda de gradul | a titularului actului de studii, pe baza
documentelor care atesta relatia de rudenie de gradul | cu
titularul actului de studii;

c) alta persoana fizica, care prezinta procura notariala
speciala sau imputernicire avocatiala;

d) o persoana juridica care a incheiat cu titularul actului de
studii un contract avand ca obiect realizarea Th numele acestuia
a procedurilor necesare pentru aplicarea vizei, prin reprezentant
care prezinta delegatie in acest sens;

e) institutiile de invatamant superior din Romania care au
obtinut acreditarea, pentru absolventii cetateni straini, prin
reprezentant care prezinta delegatie in acest sens.

Art. 8. — In cazul in care procura notariala speciala a fost
intocmita pe teritoriul altui stat, este necesar ca aceasta sa
indeplineasca urmatoarele conditii:

a) sa fie tradusa n limba romana si legalizata;

b) sa fie apostilata sau supralegalizata de autoritatile
competente ale statului pe al carui teritoriu a fost intocmita.

Art. 9. — In vederea aplicarii vizei, titularul are obligatia de a
prezenta actul de identitate si de a depune la Directia pentru
echivalarea si recunoasterea diplomelor urmatoarele
documente:

a) o cerere, indiferent de numarul actelor de studii apartinand
aceluiasi titular pentru care se solicita eliberarea vizei. Modelul
cererii de vizare este prevazut in anexa care face parte
integranta din prezentele norme metodologice;

b) actul de studii sau anexa la actul de studii pentru care se
solicita eliberarea vizei, in original si copie xerox;

c) actul de identitate al titularului, in copie xerox. Daca este
cazul, vor fi prezentate si actele care dovedesc schimbarea
numelui, in copie xerox;

d) adeverinta de autenticitate a actului de studii, eliberata de
institutia de invatamant superior emitenta a actului de studii, Tn
original, cu exceptia dosarelor depuse la solicitarea institutiilor
de Tinvatamant superior acreditate din Roméania, pentru
absolventii cetateni straini;

e) dovada achitarii taxelor. Solicitantii care se prezinta pentru
aplicarea vizei la sediul Directiei pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor vor achita taxele la casieria proprie.
Pentru cei care trimit actele spre vizare prin intermediul
institutiilor prefectului, dovada achitarii taxelor se va face prin
prezentarea unei copii xerox a ordinului de platd sau a
viramentului bancar, in contul Directiei pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor, RO27 TREZ 7005 003X XX00 0069,
deschis la Directia de Trezorerie si Contabilitate Publica a
Municipiului Bucuresti.

Art. 10. — In cazul in care solicitantul nu este titularul actului
de studii sau al anexei la actul de studii pentru care se solicita
aplicarea vizei, acesta trebuie sa prezinte, dupa caz, si
urmatoarele:

a) actul de identitate, copie xerox;

b) documente care atesta relatia de rudenie de gradul | cu
titularul actului de studii, in copie xerox, daca aceasta nu rezulta
din actele prezentate;

c) procura notariala speciald, imputernicirea avocatiala sau
delegatia din partea persoanei juridice in original;

d) dovada achitarii taxelor. Solicitantii care se prezinta pentru
aplicarea vizei la sediul Directiei pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor vor achita taxele la casieria proprie.
Pentru cei care trimit actele spre vizare prin intermediul
institutiilor prefectului, dovada achitarii taxelor se va face prin
prezentarea unei copii xerox a ordinului de platd sau a
viramentului bancar, in contul Directiei pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor, RO27 TREZ 7005 003X XX00 0069,
deschis la Directia de Trezorerie si Contabilitate Publica a
Municipiului Bucuresti.

Art. 11. — Tn cazul in care se solicita aplicarea vizei pentru
acte de studii sau anexe la actul de studii apartinand mai multor
titulari, solicitantul trebuie sa completeze céate o cerere pentru
fiecare titular de act de studii sau anexa la actul de studii.

Art. 12. — Taxele aferente aplicarii vizei sunt prevazute in
Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 3.161/2002**),
respectiv 5 lei pentru cererea de vizare si 20 de lei pentru fiecare
act de studii sau anexa la actul de studii care se vizeaza.

Art. 13. — (1) Viza Directiei pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor se completeaza cu numarul si data
cererii, scrise cu cifre arabe. Dupa completarea vizei, aceasta se
semneaza de catre personalul Directiei pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor care are drept de semnatura.

(2) Numele si specimenele de semnatura ale persoanelor
desemnate de conducerea Directiei pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor sa semneze viza sunt comunicate
Ministerului Administratiei si Internelor, Ministerului Afacerilor
Externe si Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Roménia.

Art. 14. — Actele de studii sau anexele la actele de studii in
original care au aplicatd viza Directiei pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor se elibereaza in termen de maximum
3 zile de la data inregistrarii cererii la registratura Ministerului
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului.

**) Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 3.161/2002 nu a fost publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.
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Art. 15. — Tn cazul actelor de studii pentru care exista dubii
in legatura cu existenta acreditarii sau autorizarii provizorii de
functionare a institutiilor de Tnvatamant superior emitente ori
pentru acele acte de studii pentru care personalul Directiei
pentru echivalarea si recunoasterea diplomelor considera ca nu
sunt completate in conformitate cu normele legale in vigoare,
se vor solicita, Tn scris, puncte de vedere de la directiile de
specialitate din cadrul Ministerului Educatiei, Cercetarii,
Tineretului si Sportului. Termenul de aplicare a vizei de catre
Directia pentru echivalarea si recunoasterea diplomelor se va
prelungi astfel cu durata necesara directiilor de specialitate
pentru a emite un punct de vedere.

Art. 16. — Personalul desemnat s& desfasoare activitatea de
vizare asigura informarea persoanelor interesate cu privire la
procedura vizarii actelor de studii si a anexelor la actele de studii
emise de institutiile de Thvatamant superior din Roméania si a

eliberarii acestora de catre Directia pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor.

Art. 17. — Directorul Directiei pentru echivalarea si
recunoasterea diplomelor dispune masuri cu privire la:

a) organizarea activitatii de aplicare a vizei Directiei pentru
echivalarea si recunoasterea diplomelor si asigurarea conditiilor
necesare, atat din punct de vedere al dotarii corespunzatoare,
cat si al securizarii spatiului in care se desfasoara aceasta
activitate;

b) garantarea si protejarea drepturilor si libertatilor
fundamentale ale persoanelor fizice cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal, potrivit Legii nr. 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu
modificarile si completarile ulterioare.

ANEXA
la_ normele metodologice

CERERE DE VIZARE
— model —

Directia generala invatamant superior, echivalarea
si recunoasterea studiilor si diplomelor

Directia pentru echivalarea si recunoasterea diplomelor

MINISTERUL
EDUCATIEI,
CERCETARII,
TINERETULUI
I SI SPORTULUI

Domnule Ministru,

Subsemnatul(@) .....eeeeeeiiiiiiiiiieeeeee e
domiciliat(a) n (localitatea) ..........cccveevieee i
va rog sa binevoiti a aproba vizarea urmatoarelor acte de studii:

Diploma de

AOMENIUL ..o
UNIVErSItatea .......ooovieeeecee e

Diploma de
domeniul ..........cceeeee.

UNIVErSItatea .....ccoooiuiiiie e
DiplomMA de ......vvviiiiieiiiiiieeeee e
Adeverinta Nr. ... emisa de

Foaia matricola/Supliment la diploma, anexa la diploma de
Foaia matricola/Supliment la diploma, anexa la diploma de
Foaia matricola/Supliment la diploma, anexa la diploma de

N e , profilul/

.............................................................................. , eliberata de

[ PP , profilul/
, eliberata de

Programa analitica nr. ..........cccccoeciiinens ,aneXa la diploma de......c.uiiiiiii
Programa analitica nr. ..........ccccoeeviieeennen. ,ANEXA 12 dIPIOMEA ... s
Programa analiticanr. .......................

Certificat de pregatire didactica seria ...................... 0 RS RRR

Rezultate la examenul de licenta seria ................... NI e

Certificat an pregatitor seria ....................... 0 USROS

Declar pe propria raspundere ca documentele au fost solicitate de autoritatile competente din tara:

Chitanta nr. ..........ccccoceeeeee
Am primit ... acte vizate

SEMNALUIA ..o

Semnatura ............




