GUVERNUL ROMANIEI
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL SUCEAVA

ORDINUL nr. 120
din 15.03.2011

privind stabilirea unor misuri privind accesul la informatiile de interes public, la nivelul aparatului propriu de
specialitate al Institutiei Prefectului judetului Suceava

PREFECTUL JUDETULUI SUCEAVA

Motivat de prevedetile Ordinului Prefectului judetului Suceava nr. 364/2010, privind reorganizarea structurii
organizalorice a Institufiei Prefectului — judeful Suceava,

In baza dispozitiilor Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificirile si
completarile ulterioare, ale Legii nr. 188/1999 - Statutul functionarilor publici, republicatd’, cu modificarile si completarite
ulterioare si ale Hotardrii Guvernului Roméniei nr. 123/2002, pentru aplicarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001;

in temeiul prevederilor art. 26 alin. (1) din Legea nr. 340/2004 privind prefectul si institutia prefectului, republicata,
cu modificérile ulterioare, emite urméatorul

ORDIN:

Art. 1. — Persoanele responsabile cu aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile
de interes public cu modificirile si completirile ulterioare, la nivelul Institugiei Prefectului — judetul Suceava, sunt: Angela
Zarojanu — Subprefect al judetului Suceava, Monica Tataru — Director al Cancelariei prefectului si Liliana — Mihaela
Nemtanu — inspector in cadrul Compartimentului Apostili.

Art. 2, - Se aprobd Lista actualizati a documentelor emise si/sau gestionate la Institutia Prefectului - judeful
Suceava, potrivit anexei nr. |, care face parte integranta din prezentul ordin..

Art. 3. — Se aprobd Lista actualizatd cuprinzind documentele de interes public, emise si utilizate la Institutia
Prefectului judetului Suceava, conform anexei nr. 2, care face parte integrant3 din prezentul ordin.

Art. 4. — Se aprobi Lista actualizatd cuprinzind documentele ce reflectdl activitdtile din cadrul Institutiei Prefectului
Jjudetului Suceava, care nu pot forma obiectul liberului acces la informatii de interes public, in sensul dispozitiilor art. 2 si
art. 12 din Legea nr. 544/2001 cu modificirile si completirile ulterioare, previizute la anexa ar. 3, care face parte integranti
din prezentul ordin.

Art. 5. — Se stabileste structura de competentii in sensul prevederilor art, 22 si art. 23 din Normele metodologice,
aprobate prin Hotiirdrii Guvernului Romdéniei nr. 123/2002, in componenta previzuti la anexa nr. 4 care face parte
integrantd din prezentul ordin.

Art, 6. — Se constituie comisia de analizi privind inc#lcarea dreptului de acces la informatiile publice in componenta
prevazuta la anexa nr. S care face parte integrant3 din prezentul ordin.

Art. 7. — Informatiile privind raspunsurile la petitii, rezultatele verificarilor acestora si cele ale activitatilor de
control se vor comunica numai autorilor acestor petitii sau persoanelor imputernicite in acest sens de citre petitionar, prin
procuri autentificate.

Art. 8.- Réspunsurile tip 1a cererile privind informatiile de interes public oferite de structurile competente, vor purta
atdt semnitura conducerii institutiei cdt si a functionarului public care le formuleaza in vederea transmiterii lor citre
petenti.

Art. 9. - Compartimentul financiar-contabil al Institutiei Prefectului judefului Suceava va fundamenta preturile si va
incasa costul de copiere a documentelor cuprinzind informatiile de interes public oferite solicitantilor, pe orice fel de
suport, in conditiile legii.

Art. 10. - La data intririi in vigoare a prezentului ordin se abrogi Ordinul Prefectului judetului Suceava nr.
395/2009, precum si orice dispozitie contrara.

Art. 11. — Compartimentul Informare, Relatii Publice §i Secretariat a Institugiei Prefectului-
comunica prezentul ordin directiilor si serviciilor din cadrul Institutiei Prefectului — judetul Sue€ava.
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Contrasemneazi
SUBPREFECT

Angela ZAROJA



Persoanele responsabile
cu aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile gi completarile ulterioare

ANGELA ZAROJANU - Subprefect al judetului Suceava — persoana din conducerea institutiei,
responsabila cu coordonarea activitatilor legate de aplicarea Legii nr. 544/2001;

MONICA TATARU - Director al Cancelariei prefectului; asigurd accesul mijloacelor de

informare in masa la informatiile de interes public din cadrul Institutiei Prefectului judetului
Suceava,

LILIANA - MIHAELA NEMTANU - inspector in cadrul Compartimentului Apostila, asigura
exercitarea atributiilor de informare gi relatii publice cu privire la activitatea aparatului propriu al
Institutiei Prefectului - judeful Suceava;

Structura competenta, din cadrul institutiei, pentru respectarea prevederilor Legii nr.
544/2001, in legétura cu identificarea informatiilor de interes public, precum $i cu actualizarea
informatiilor care sunt exceptate de la accesul liber:

1. Gabriela - Mihaela Paranici - $ef serviciu la Serviciul Verificarea Legalitatii Actelor, a
Aplicarii Actelor Normative si Contencios Administrativ.

2. Florica Salar - Sef serviciu la Serviciul Financiar Contabil, Resurse Umane $i
Administrativ

3. Florin Sinescu - $ef serviciu la Serviciul Dezvoltare Economica, Servicii Publice si
Autoritati Locale

4, Angela - Cleopatra Irimia - $ef serviciu al Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea gi
Evidenta Pagapoartelor Simple al judetului Suceava.

5. Florin Cheptanaru -- Sef serviciu al Serviciul Public Comunitar Regim Permise de
Conducere gi Inmatriculare a Vehiculelor al Judetului Suceava

Anexa nr. 1 la Ordinul nr. 120/2011
LISTA
actualizata a documentelor emise si/sau gestionate la Institutia Prefectului —judetul Suceava

v Ordine cu caracter individual i normativ emise de Prefectul judetului Suceava si documentatia
care a stat la baza emiterii acestora;

Regulamentul de ordine interioard si Regulamentul de organizare si functionare a Institutiei
Prefectului - judetul Suceava;

Crganigrama, statul de functii gi de personai;

Evaluari periodice privind starea economico-sociala gi administrativa a judetului;

Lucrari cu privire la avizarea numirii sau eliberarii din functie a conducatorilor serviciilor publice
deconcentrate ale ministerelor $i ale celorlalte autoritati publice centrale organizate in judet;
Corespondenta cu Guvernul Romaniei, ministerele si celefalte autoritati ale administratiei publice
centrale si locale,
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Documentele actiunilor de control efectuate in judet in vederea respectarii legalitatii si ordinii
publice;

Documente cu privire la lucrarile gi actiunile de interes national ce se desfagoara pe raza judetului;
Documente privind pregatirea §i desfagurarea simpozioanelor, intalnirilor cu organisme
neguvernamentele §i conventiile de colaborare, traduceri ale corespondentei din strainatate;
Documentele pentru parteneriatul Guvern — Administrafie publica — ONG-uri, precum si
corespondentd cu ONG-uri de la nivel central si de pe teritoriul judetului;

Documentatia aferenta achizitiilor publice;

Sesizari, reclamatii si cereri formulate de cetateni, impreund cu referatele, adresele si raspunsurile
privind examinarea $i solutionarea lor;

Strategii de imbunétatire a situatiei rromilor din judetul Suceava si documente ale Biroului judetean
pentru rromi;

Date generale despre judet; monografii, date statistice — baza de date;

Documentatii cuprinzand lucrari referitoare la urmarirea indeplinirii la termen a sarcinilor transmise
de Guvernul Romaniei, ministere, Reprezentanta Comisiei Europene la Bucuresti avand ca obiect
actiunite de integrare europeand;

Documentatiile privind elaborarea/monitorizarea proiectelor cu finantare externd, materiale
informative;

Strategia de informare gi comunicare pe teme europene;

Documentatii si registrul de autorizatii referitoare fa acordarea, prelungirea, suspendarea sau
anularea autorizatiei de colectare a degeurilor industriale sau anularea autorizatiei de colectare a
deseurilor industriale reciclabile de la persoane fizice in conformitate cu prevederile QUG nr.
16/2001, privind gestionarea degeurilor industriale reciclabile, aprobaté si modificata prin Legea nr.
465/2001,

Documentele Colegiului Prefectural;

Documentele privind organizarea alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale, precum si cele
referitoare la referendum-uri;

Documentele Comitetului pentru situatii de urgenta al judefului Suceava;

Documentele Comisiei judetene de Atribuire de Denumiri Suceava;

Documentele Comisiei Judetene de analizi a proiectelor de stema ale judetului, municipiilor,
oragelor si comunelor din judetul Suceava;

Dosarele cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata;

Documentele comisiei de disciplina;

Documentele comisiei paritare;

Actele administrative adoptate de Consiliul Judetean, consilile locale municipale, orasenesti si
comunale, dispozitile emise de primari i Pregedintele Consiliului Judetean;

Documente referitoare la procesele de contencios administrativ promovate in urma exercitdrii
controlului de legalitate cu privire la actele emise de autoritétiie judetene si locale ale administratiei
publice;

Documentele create si gestionate de Biroul judetean pentru urmarirea aplicarii unitare a legilor
privind restituirea proprietatilor;

Documentele create $i gestionate de comisia constituita in baza Legii nr. 290/2003 si a Legii nr.
9/1998 cu completarile si modificarile ulterioare;

Documente privind organizarea §i desfagurarea gedintelor Comisiei judetene pentru stabilirea
dreptului de proprietate privata asupra terenurilor;

Lucrari, rapoarte, sinteze cu privire la monitorizarea aplicarii legislatiei privind protectia sociala;
Lucréri, rapoarte, sinteze cu privire la relatia cu societatea civild, patronatele i sindicatele;
Documente specifice activitatii de secretariat si relatii cu publicu!;

Cereri si contestatii administrative conform prevederilor Legii 544/2001privind liberul acces la
informatiile de interes public;
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Cereri gi documentele aferente conform OUG nr. 66/1999 madificatd prin Legea nr. 142/2004
pentru aderarea Romaniei fa Conventia cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor
oficiale stréine, adoptata la Haga in data de 05.10.1961 (apostila);

Proiectul de buget — metodologie de elaborare;

Bugetul adoptat de MIRA;

Documente specifice activitatii contabile la nivel de institutie;

Proiecte, rapoarte de audit i dosare cu privire la misiuni de audit;

Documente pentru organizarea §i desfagurarea concursurilor in vederea ocuparii unor posturi;
Dosare profesionale ale salariatilor institutiei;

Situatii statistice privind primarii, viceprimarii, consilierii locali §i judeteni si secretarii unitatilor
administrativ — teritoriale;

Declaratii de interese ale alesilor locali;

Declaratii de avere ale primarilor gi viceprimarilor;

Registrele de evidenta prevazute in actele normative aplicabile activitatii institutiei;

Mapa personala a detinatorului de pasaport;

Rapoarte trimestriale, semestriale $i anuale ale activitafii serviciilor: pagapoarte, regim permise si
inmatricularea vehiculelor;

Dosare de examinare pentru obtinerea permisului de conducere;

Dosar de inmatriculare/radiere/obtinere numere provizorii.

Anexa nr. 2 la Ordinul nr. 12072011
LISTA

actualizata cuprinzand documentele de interes public emise $i utilizate la Institutia Prefectului -
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judetul Suceava

Ordine cu caracter normativ emise de Prefectul judefului Suceava;

Ordinele cu caracter individual emise de Prefectul judetului Suceava, cu exceptia celor care contin
informatii cu privire la date personale, potrivit legii;

Regulamentul de ordine interioard si Regulamentul de organizare si functionare a Institutiei
Prefectului - judetul Suceava;

Organigrama;

Evaluari periodice privind starea economico-sociala i administrativa a judetului;

Documente cu privire la lucrarile si actiunile de interes national ce se desfasoara pe raza judetului;
Documente privind pregatirea $i desfagurarea simpozioanelor, intainirilor cu organisme
neguvernamentale i conventiile de colaborare, traduceri ale corespondentei din strainatate;
Documentele pentru parteneriatul Guvern - Administratie publica - ONG-uri, precum si
corespondentd cu ONG-uri de la nivel central i de pe teritoriul judetului,

Dosarul de achizitie publica;

Strategii de imbunatatire a situatiei rromilor din judetul Suceava si documente ale Biroului judetean
pentru rromi;

Date generale despre judet: monografii, date statistice — baza de date;

Strategia de informare i comunicare pe teme europene,

Documentatii i registrul de autorizatii referitcare la acordarea, prelungirea, suspendarea sau
anularea autorizatiei de colectare a degeurilor industriale sau anularea autorizatiei de colectare a
deseurilor industriale reciclabile de la persoane fizice in conformitate cu prevederile OUG nr.

16/2001, privind gestionarea degeurilor industriale reciclabile, aprobata si modificaté prin Legea nr.
465/2001;
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v" Hotararile Colegiului Prefectural;

v" Documentele privind organizarea alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale, precum si cele
referitoare la referendum-uri;

Documente ale Comitetului pentru situatii de urgenta al judefului Suceava;

Documente ale Comisiei judetene de Atribuire de Denumiri Suceava;

Documente ale Comisiei Judetene de analiza a proiectelor de stema ale judetului, municipiilor,
oragelor i comunelor din judetul Suceava,

Actele administrative cu caracter normativ adoptate de Consiliul Judetean, consitile locale
municipale, orasenesti si comunale, dispozifile cu caracter normativ emise de primari si
Presedintele Consiliului Judetean,

Hotararile Comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor;

Lucrari, rapoarte, sinteze cu privire la monitorizarea aplicarii legislatiei privind protectia sociald;
Sinteze cu privire |a relatia cu societatea civild, patronatele i sindicatele;

Bugetul adoptat de MIRA,

Documente pentru organizarea si desfagurarea concursurilor in vederea ocupdrii unor posturi;
Declaratii de interese ale alesilor locali;

Declaratii de avere ale primarilor i viceprimarilor;

Rapoarte trimestriale, semestriale i anuale ale activitatii serviciilor: pagapoarte, regim permise i
inmatricularea vehiculelor.
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Anexa nr. 3 la Ordinul nr. 120/2011

LISTA
actualizata a documentelor ce nu formeaza obiectul liberului acces al cetatenilor la informatiile de
interes public

1.Informatiile cu privire la datele personale, in sensul celor definite de prevederile art. 2, lit'c" din Legea nr.
544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

2.Informatiile prevazute de art. 12, lit "a-g" din Legea nr. 544/2001, cu modificarile $i completarile ulterioare,
dupa cum urmeaza:

a) informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac parte din
categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

b) informatile privind deliberarile autoritdtilor, precum i cele care privesc interesele
economice si politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate,
potrivit legii;

¢) informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce
atingere dreptului de proprietate intelectuala ori industriald, precum si principiului
concurentei loiale, potrivit legii;

d) informatiile cu privire |a datele personale, potrivit legii;

e) informatile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata,
integritatea corporald, sanatatea unei persoane, in urma anchetei efectuate sau in curs de
desfagurare;

f) informatiile privind procedurile judiciare, dacad publicitatea acestora aduce atingere
asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre pértile implicate in
proces;

g) informatiile a caror publicitate prejudiciazé masurile de protectie a tinerilor.
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3. Informatiile privind rezultatul cercetarilor ocazionale de solufionarea petitilor, adresate autoritatilor
publice centrale i judetene, precum si raspunsurile comunicate petentilor, inclusiv documentele ce stau la
baza rezolvarii acestora, in cadrul exercitarii dreptului de petitionare;

4. Proiectele de program ale vizitelor oficialitatilor romane sau stréine in judetul Suceava;

5. Documentele privind avizul consultativ al prefectului pentru numirea sau eliberarea din functie a
conducatorilor serviciilor publice deconcentrate pana la momentul numiriifeliberarii efective din functie;

6. Date privind contractele de privatizare cu caracter confidential;

7. Rapoarte, informari, documente care fac parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii.

Anexa nr. 4 la Ordinul nr. 120/2011

LISTA
cuprinzand structura de competenta in sensul prevederilor art. 22 gi art. 23 din Normele
metodologice

1. Gabriela - Mihaela Paranici - $ef serviciu la Serviciul Verificarea Legalititii Actelor, a
Aplicarii Actelor Normative §i Contencios Administrativ.

2. Florica Salar - $ef serviciu la Serviciul Financiar Contabil, Resurse Umane si
Administrativ

3. Florin Sinescu - $ef serviciu la Serviciul Dezvoltare Economicd, Servicii Publice gi
Autoritati Locale

4. Angela - Cleopatra Irimia - $ef serviciu al Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si
Evidenta Pagapoartelor Simple al judetului Suceava.

5. Florin Cheptanaru -~ $ef serviciu al Serviciul Public Comunitar Regim Permise de
Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor al Judetului Suceava

Anexa nr. 5 la Ordinul nr. 120/2011

LISTA
cuprinzind componenta comisiei de analiza privind incalcarea dreptului de acces la
informatiile publice

1. Angela Zarojanu - Subprefect al judetului Suceava;
2. Gabriela - Mihaela Paranici - Sef serviciu la Serviciul Verificarea Legalitatii Actelor, a
Aplicarii Actelor Normative gi Contencios Administrativ.



